STAGES DE 2EME
ANNEE ECG

Domaine communication et information

(CCl)




STAGE EXTRASCOLAIRE : QUAND ?

Le stage s'effectue lors de la 2°™¢ année

Avant le début de la 3°™M¢ année,
hors temps d'école

Sur le temps de vacances scolaires

En juin, partir du mercredi 12 juin 2024




STAGE EXTRASCOLAIRE

2 semaines consécutives au minimum dans
la méme entreprise / institution

Dans le domaine professionnel choisi
A temps plein (100 %)
Sans réemuneération

Evalué par I'entreprise et validé par le
gymnase




RECHERCHE D'UNE PLACE DE
STAGE

* Vous étes responsables de trouver une place
de stage

* En cas de difficulteé : contacter repondante
des stages (vanina.grandjean@eduvaud.ch)

* Des points de situation reguliers sont
prévus au 2°™M¢ semestre

« |ere yisite : CV et lettre de motivation



mailto:vanina.grandjean@eduvaud.ch

OBJECTIFS DU STAGE

Apprendre a se chercher une place de travail

Renforcement de l'autonomie
Participer concretement au monde du travail
Développement de la personnalité

Consolider vos compétences personnelles et sociales en vue d'une
future insertion professionnelle

Affiner vos choix professionnel

Ressentir I'atmosphere et les exigences d'un métier




ASSURANCE ACCIDENT

Obligation légale de I'entreprise / institution d'assurer le
stagiaire contres les accidents professionnels

Obligation d'assurance quelle que soit la durée du stage

Responsabilite civile
Vivement recommandeé a tout stagiaire de contracter une
assurance en responsabilite civile




CONDITIONS DE VALIDATION

Convention de stage signée par |'entreprise / institution
AVANT le debut du stage

Journal de bord (sera distribue aux eleves)

Evaluation par I'entreprise / institution a la fin du stage
Au plus tard 15 jours apres la rentree scolaire de 3™
annee

Rapport de stage satisfaisant au début de 3°™¢ année
= Validation




O Département de la formation,

S de Ia jeunesse et de la culture
"D cymase o ussiom o 021 338 08 50 LES PARTIES CONVIENNENT DES MODALITES SUIVANTES
O Route de Sullens 65 wviw.gymnasedebussigny.ch Début du stage (date) Durée du stage en semaines
1030 Bussigny gymnase.bussigny@vd.ch Fin du stage (date) Nombre de jours par semaine
Taux d'engagement Nombre d'heures par semaine

Nature du stage
Remarques particuliéres

Ecole de culture générale
Stage pratique extrascolaire dans le cadre de la 2° année

CONVENTION DE STAGE

ENTRE
L'ENTREPRISE / INSTITUTION
Nom
Adresse LIEU(X), DATE(S) ET SIGNATURES
Numéro postal Localité Le/la stagiaire
Téléphone Nom Prénom
Adresse électronique Lieu Date
Responsable de I'encadrement du/de la stagiaire Signature
Nom Prénom
Téléphone
Adresse électronique Le/la représentant(e) légal(e) du/de la stagiaire [uniquement pour le/la stagiaire mineur(e)]
ET Nom Prénom
Lieu Date
LE/LA STAGIAIRE p——
Nom | Prénom
Adresse
Numéro postal Localite Le/la représentant(e) de I'entreprise ou de l'institution
Téléphone Nom I Prénom
Mobile Date de naissance Fonction
Lieu | Date

Adresse électronique

Signature (pas nécessaire si convention accompagnée d'un mail da la personna représentant I'entraprise et I'idantifiant clzirement)
Gymnase du/de la stagiaire

Nom Gymnase de Bussigny
Adresse Route de Sullens 65 Cette convention, signée par toutes les parties, est a remetire par I'éléve au responsable des
Numéro postal 1030 | Localité Bussigny stages de son gymnase AVANT le début du stage.

3 Le stage ne pourra éire validé sans ce document valablement rempli et retourné dans les délais.
Répondant des stages pour le gymnase

Nom Grandjean-Pierazzi | Prénom Vanina
Téléphone 021 338 06 80
Adresse électronique vanina.grandjean@eduvaud.ch Diffusion:

— original :  gymnase
— copies :  entreprise



]_O Département de la formation,

5D de Ia jeunesse et de la culture
Ecg Gymnase de Bussigny Tél. 021 338 06 80
(o Route de Sullens 65 ivw.gymnasedebussigny.ch
1030 Bussigny gymnase.bussigny@vd.ch
GRILLE D’EVALUATION

Stage pratlque extrascolalre dans le cadre de la 2% année
(Ecole de culture générale)

Cette grille devaluation dolt etre rempile par I'entreprise / Institution d'accuell avec le/la staglaire

.
« Une fols remplie et dés Ia fin du stage, elle doit étre remise, par I'éleve, au repondant des stages de son gymnase
« Une cople est conserveée par I'entreprise / Institution d'accuell
« Une cople est conservée par le/la staglaire
1. Durée O 2 semaines O semaine(s)
Dates debut . (I —————
2. Coordonnées
Staglaire

Entreprise / Institution

3.

Evaluation

Insatis-
faisant

Satis-
faisant

Bon

Excel-
lent

Repondant-e de I'entreprise

Ponctualite

Insatis- Satis- Excel-
3. Evaluation falsant falsant Bon lent

Capacité a accepier et a prendre en compte les remarques

Ponctualite

Capacite a accepter et a prendre en comple les remarques

Motivation gemontrée par un questionnement personnel et
1a participation aux activites

Motivation demontrée par un questionnement personnel et
la participation aux activites

Respect des régles etablles par I'entreprise ou I'institution

Respect des regles etablies par I'entreprise ou l'institution

Implication dans la relation avec les membres de
I'équipe ou avec les bénéficiaires

Intérét manifeste pour le domaine professionnel
de I'entreprise ou de Institution

Implication dans la relation avec les membrez de
I'équips ou aveo lez bénéficiaires

4. Absences

Nombre total dheures manquees

5. Remarques de I'entreprise / institution sur le déroulement du stage

6. Remarques du/ de la stagiaire sur le déroulement du stage

7. Signatures
Timbre Date et signature pour l'entreprise / Date et signature du/de la staglaire
tr Institution

. A remplir par le gymnase ) ) )
Le rapport de stage a ete rendu et valldé O oul Date: ... Visa:..
Le stage est valide 0 oul pate: ... VISA o

Intérét manifeste pour le domaine professionnel
de I'entreprise ou de l'institution




4. Absences

Nombre total d’heures manquées

. h

5. Remarques de I'entreprise / institution sur le déroulement du stage

6. Remarques du / de la stagiaire sur le déroulement du stage

7. Signatures

Date et signature pour I'entreprise / Date et signature du/de la stagiaire
nstitution
_ A remplir par le gymnase .
Le rapport de stage a eté rendu et valids O oui Date © ............... Visa: . ......oo.....
. Le stage est valide O oui Date : ................ Visa:.. ...




LIEUX DE STAGE

Toutes entreprises ou
institutions developpant
une activite en lien avec
la communication et

'information
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LIEUX DE STAGE

Tourisme : office du tourisme, réception d’hétel,
agence de voyage

Evénementiel : Hote et hétesse d’accueil
Bibliotheque, archives, centre de documentation
Informatique: gestion de données, systéme

d’'information

Multimeédia: agence de publicité, redaction




LIEUX DE STAGE

Web social, veille stratégique, webmaster

Recherche et diffusion d'information
(domaines adminitratif, culturel,
economique, social, scientifique ou
politique)

Graphisme, communication interculturelle
Gestion et finances touristiques

Securite et réeseaux informatiques
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PLANNING

Chercher les informations, prendre les contacts: 8
semaines

Confirmer les contacts: 2 semaines

Rédiger et envoyer la demande: 1 semaine

Venue de la reponse, eventuellement relance: 3 sem.

Confirmer la réponse positive, convention: 2 semaines
TOTAL: 16 semaines min. pour une demande

Jusqu’aux vacances: ?7?? semaines

=> ...



CALENDRIER

Maintenant:
recherche une place
de stage

Remise de la
convention de stage

Entre la fin des
cours et le 22 aolt
2 semaines de stage

Suivi de la part du
gymnase

Séance d’information
sur le TPL

Evaluation



RECHERCHE D’UNE
PLACE: CONSEILS

Site internet, envoyer le
dossier dés janvier.

Contact direct ou par
téléphone a la personne
ou a l'institution, des février

Guide a l'attention des
eleves

ECG Etat de Vaud

www.gymnasedebussigny.ch
-> Formation ECG
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STAGES EN ENTREPRISES | ELEVES DE 2C

GENERALITES

Pourquoi un stage

Au cours de leur deuxiéme année d'école de culture générale, les éléves sont amenés a se familiariser avec la
réalité professionnelle. Dans cette optique, le Réglement suisse de reconnaissance des certificats exige qu’un
stage de deux semaines soit accompli pendant le parcours gymnasial. Le stage est en relation avec le
domaine préprofessionnel des éléves.

Objectifs du stage
* Apprendre a chercher une place de travail.
* Ressentir I'atmosphére et les exigences d’un métier.
* Affiner son choix professionnel.
¢ Se familiariser avec le milieu professionnel qui deviendra peut-étre le sien.
* Réaliser une expérience et collecter des informations servant de base a la rédaction d’'un mémoire.

Principes du stage
* |l dure au moins 2 semaines consécutives, hors temps d’école.
o |l fournit 4 I'élave 'oceasion d’une imnlication nersonnella.


https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/formation/postobligatoire/fichiers_pdf/ECG_Guide_stage_pratique.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/formation/postobligatoire/fichiers_pdf/ECG_Guide_stage_pratique.pdf
https://www.vd.ch/themes/formation/formations-gymnasiales/ecole-de-culture-generale
https://www.gymnasedebussigny.ch/mes-etudes/ecole-de-culture-generale/stages-en-entreprises-eleves-de-2c/

